Fundacja

FUNDUSZ WSPOLPRACY

DFOP/MR/406-3741/10/179 Warszawa, 2010-10-18

Stowarzyszenie Liderow Lokalnych Grup
Obywatelskich

Ursynowska 22/2

02-605 Warszawa

Dotyczy:

Numer projektu: FOP09/5/MA/3741
Tytut projektu: Na strazy prawa do informacji

Szanowni Panstwo,

W zatgczeniu przekazuje Panstwu dwa egzemplarze raportu z wizyty monitorujacej projekt nu-
mer FOPO9/5/MA/3741. :

Prosze o zapoznanie sie z zapisami raportu oraz podpisanie i odestanie jednego egzemplarza
na adres Fundacji ,Fundusz Wspotpracy”.

Fundacja ,,!un!usz Wspotpracy™

ul. Gérnoslaska 4a
00-444 Warszawa

W przypadku ewentualnych uwag do raportu uprzejmie prosze o ich zgtoszenie w formie pisem-
nej w terminie 14 dni od daty jego otrzymania. Brak przestania uwag przez Beneficjenta w okre-
Slonym powyzej terminie traktowany jest jako przyjecie w catosci tresci raportu.

Jednoczesnie, uprzejmie prosze o poinformowanie o podjetych przez Panstwo dziataniach zale-
canych przez Operatora w terminie 30 dni od dnia akceptacii raportu przez obie strony.

Z wyrazami szacunku,

Fundusz dla Organizacji Pozarzgdowych

Fundaca ,Fundusz Wspélpracy” * ul. Gormoslaska 4a, 00-444 Warszawa » tel: +48 22 45 08 810, fax: +48 92 45 03 803 « www.cofund.org.pl
Zarejestrowana w Kmajowym Rejestrze Sadowym pod numerem: 0000112578 « NIP 526 000 54 68 « REGON 002179760




Zatwierdzil wzor druku:

Prezes Zarzadu

RAPORT u
Fundacia Z WIZYTY MONITORUJACET (WM) | o o yenie:
FUNDUSZ WSPQOEPRACY (Granty) Wersja: 2

CZESC I - INFORMACJE OGOLNE

Nazwa B/D/P realizujacej WM

ceoasae. DEMOKRACIA
: - | SPOLECZEHSTWD
COBYWATELSKIE
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DZIAL FUNDUSZU DLA ORGANIZACJI POZARZADOWYCH

Nazwa monitorowanego podmiotu

Stowarzyszenie Liderow Lokalnych Grup

Obywatelskich
Miejsce WM Warszawa
Numer projektu/umowy/kontraktu 11497/FOP09/5/MA/3741
Tytul projektu Na strazy prawa do informacji

Termin realizacji projektu/umowy/kontraktu

01.11.2009 - 31.10.2010

Cel WM oraz jej zakres

kontrola merytoryczna i finansowa realizacji projektu

Termin wizyty

od dnia 29.09.2010 do dnia 29.09.2010

WM

planowa [_| pozaplanowa

II [ Aspekty merytoryczne

Imie i nazwisko Pracownika/Pracownikow
B/D/P przeprowadzajacych WM

Imie i nazwisko oséb bioracych udzial w WM ze
strony monitorowanego podmiotu

I [X] Aspekty finansowe




CZESC II - ASPEKTY MERYTORYCZNE

odbiorcy, d

Projekt realizowany zgodnie z harmonogramem i zalozeniami. Wszystkie zaplanowane rezultaty
zostaly osiagniete. Dodatkowo zostala nawiazana wspélpraca z osobami zajmujacymi sig zawodowo
i naukowo tematyka poruszang w projekcie.

Zarzadzanie projektem oparte na przejrzystych regutach. Jasny podzial obowigzkow, wlasciwa
wymiana informacji w zespole zarzadzajacym, odpowiednie metody monitoringu 1 ewaluacji
realizowanych dzialan.

dbiorcy, materialy upowszechniajqce)

Szeroka kampania upowszechniajaca projekt poprzez media lokalne, ulotki i plakaty oraz strong
internetowg prezentujaca aktualnosci dotyczace projektu.

Przy realizacji aspektu horyzontalnego zwigzanego z réwnoscig szans kobiet i mgzczyzn wystgpily
trudnosci ze wzgledu na fakt, iz wiekszos¢ panelistow znajgcych si¢ na tematyce projektu stanowili
mezczyzni. Beneficjent zauwazyl, ze wiekszos¢ uczestnikow spotkan i szkolen stanowily natomiast
kobiety.

Dobre zarzadzanie byto realizowane poprzez umozliwienie wszystkim czionkom organizacji
beneficjenta uczestnictwo w ogdlnych debatach i podejmowaniu kluczowych dla projektu decyzji.
Realizowana byla wspolpraca z innymi organizacjami pozarzadowymi w sprawie redagowania
poprawek do propozycji ustaw.

Beneficjent nie wskazal na trudnosci majgce wplyw na realizacje projektu.




Brak uwag ze strony beneficjenta.

8. Podsumowanie monitoringu - zalecenia dla Beneficjenta (poda¢ liczbe stwierdzonych

ucbybieﬁ; )

Projelkt realizowany w sposob profesjonalny. Jasne, czytelne reguly. Dokumentacja prowadzona w
sposob uporzadkowany i przejrzysty. Dzialania przemyslane. Zakladane rezultaty realizowane sg
zgodnie z planem. Dzialania i rezultaty projektu maja wysoka warto$¢ spoleczng.

Data i podpis/y Pracownika/Pracownikéw B/D/P | 15 102010
przeprowadzajacych WM -

Data i podpis Zarzadu FFW/Dyrekiora
B/Kierownika D/Kierownika P lub =
upowaznionego do akceptacji Pracownika B/D/P

cja
POLPRACY

010 =107 19

: : . : 3 LaRaTEGE | rmciyw Obywatetskicty
Data 1 podpisy os6b reprezentujgcych e TR AT

monitorowany podmiot — (akceptacja tresci
raportu z WM)




CZESC III — ASPEKTY FINANSOWE

{ 1. Rachunek bankowy

a) Prosze o podanie numeru konta bankowego otworzonego na potrzeby dotacji FOP.

72 2130 0004 2001 0343 2101 0003

b) Czy jest on zgodny z umowsg?
XITAK

[ INIE

¢) Czy operacje biezace dotyczace realizacji projektu FOP sg dokonywane poprzez wyodrebniony
rachunek bankowy?

TAK
[ INIE

Jezeli NIE”, prosze o krotki opis, z czego wynika taka sytuacja, z jakiego rachunku dokonywane sg
operacje, czy nadzorowane sg rozliczenia z rachunkiem FOP?

d) Czy konto jest oprocentowane?
TAK
[INIE

Jezeli ,,TAK”, prosze o wskazanie w jakiej wysokosci narosly odsetki?

WB za okres 2010.02.01-2010.02.28 - odsetki na kwote 7,91 PLN.

2. Ewidencja ksiggowa

a) CZy w Zaktadowym Planie Kont zostaly wydzielone konta na potrzeby projektu FOP?

Xl TAK
[ INIE

b) Prosze o wskazanie numerdéw kont, na ktérym prowadzona jest ewidencja obrotow rachunku
bankowego oraz ewidencja kosztéw projektu

524 - koszty dziatalnosci FOP (umowa 11497/FOP09/
131-05 - obroty rachunku bankowego




c) Czy ewidencja obrotéw rachunku bankowego jest zgodna z wyciagami bankowymi i czy wszystkie
| platnosci zwiazane s bezposrednio z realizacjg projektu?

X TAK
[ INIE

Jezeli ,NIE”, prosze o opis, z czego wynika taka sytuacja?

d) Czy ewidencja kosztéw FOP prowadzona jest w sposdb prawidlowy?
X TAK
[INIE

Jezeli ,NIE”, prosze o krétki Opis, z czego wynika taka Sytuacja?

e) Jaki jest sposéb dekretowania dokumentéw ksiegowych, Jakie sq zasady akceptacji oraz zatwierdzania
zaplaty?

(Przyjf;ty sposob dekretowania:

 rachunek (DP)/miesiac/ kolejny numer w lategoril,

faktura (FVZ)/miesiac/ kolejny numer w kategorii.

Dokumenty ksiegowe pod wzgledem merytorycznym akceptuje - koordynator projektu lub prezes /
dyrektor, a pod wzgledem formalno rachunkowym - ksiegowe p. Anna Pysz i p. Malgorzata
Wilczynska.

p-Katarzyna Miatka - asystentka do projektu,

Zatwierdzania do zaplaty dokonuje prezes/dyrektor/czlonek zarzadu,

) W jakim programie ksiegowym prowadzona Jest ewidencja ksiegowa?

RAKS 2000 - Finanse i Ksiggowosé - wersja 2008.0.11.30.

- Dokumenty finansowe

) Czy sg dokumenty potwierdzajgce koszty osobowe personelu realizujacego projekt?
J TAK

I NIE

zeli ,,TAK” prosze o przedstawienie nazw oraz numergw sprawdzonych w tescie dokumentdw.
Coordynator projektu, kwota 3.500,00 PLN, WB 2010.02.01-201 0.02.28; platnosé 18.02.2010r.
\systentka, kwota 3.343,30 PLN, WB 2010.03.01-2010.03.31; platnosé 25.03.2010 r.

siegowosé - Faktura VAT nr 040/03/2010 na kwote brutto 2.700,00 PLN; kwota 650,00 PLN dot.
rojektu FOP; WB 2010.03.01-2010.03.31, platnosé 25.03.2010r

(]




b) Czy wysokosé wynagrodzenia wybranych do testu pracownikéw Jest zgodna z przyjetym budzetem?

TAK
[ INIE

Jezeli ,NIE” prosze o krétki opis, z czego wynika taka sytuacja?

¢) Czy w projekcie rozliczane sq podr6ze stuzbowe personelu realizujacego projekt?

TAK
[ JNIE

Jezeli ,,TAK” prosze o przedstawienie nazw oraz numerow sprawdzonych w tescie dokumentdw.
Rachunek kosztow podrézy nr 65/201 0; 64/2010;

1) Czy rozliczenia podrozy shuzbowych s zgodne 7z rozporzadzeniem dotyczacym rozliczania podrézy
stuzbowych?

X TAK
“INIE

_INIE DOTYCZY

ezeli ,,NIE” prosze o krotki opis, z czego wynika taka sytuacja?

) Czy sg dokumenty potwierdzajace koszty wynikajace ze specyfiki realizowanego projektu?

J TAK

| NIE

zeli ,, TAK” prosze o przedstawienie nazw oraz numerdw sprawdzonych w tescie dokumentdw.

‘aktura VAT FVAT/17 na kwote 5.967,00 PLN, noclegi i catering. WB 2010.02.01-2010.02.28,
“aktura podzielona na kate gorie:

1. na kwote 1049,99 PLN,

2. na kwote 320,00 PLN - wkiad wlasny,

.2. na kwote 4.5971,01 PLN.

achunek kosztow podrézy 22/2010 na kwote 156,45 PLN,WB 2010.02.01-20] 0.02.28.
Jmowa o dzielo 10/2010 ,na kwotg 1.750,00 PLN, wykladowca, RKP 11/2010.




|

;f) Czy sq dokumenty potwierdzajgce koszty zakupu sprzetu | wyposazenia?
[1TAK

NIE

CINIE DOTYCZY (wydatki nie byly przewidziane w budzecie projektu)

Jezeli ,TAK” prosze o przedstawienie nazw oraz numerdw sprawdzonych w tescie dokumentéw,

g) Czy zakupiony sprzet zostal wpisany w ewidencje $rodkéw trwalych?
] TAK

_INIE

lezeli ,NIE™ prosze o krotki opis, z czego wynika taka sytuacja.
Nie zakupiono sprzetu.

) Czy sq dokumenty potwierdzajace koszty rozbudowy, remontu, adaptacji i modernizacji pomieszczen
iurowych i innych pomieszezen przeznaczonych na potrzeby realizacji projektu?

] TAK
|NIE
< NIE DOTYCZY (wydatki nie byty przewidziane w budzecie projektu)

zeli ,,TAK™ prosze o przedstawienie nazw oraz numerdéw sprawdzonych w tescie dokumentéw.

Jesli
otyczy, prosze o przedstawienie wymaganych pozwolen budowlanych.

Czy sa dokumenty potwierdzajace koszty biurowe ?
] TAK

I NIE

zeli ,,TAK” prosze o przedstawienie nazw oraz numerow sprawdzonych w tescie dokumentow

aktura VAT nr 2163351202 na kwote brutto 717,48 PLN, artykuty biurowe., kwota dot, projektu -
17,48 PLN, WB 2010.07.01-2010.07.31.




1) Czy w przypadku kosztéw ogolnych (czynsz, energia, inne) zostaly one wyliczone w oparciu o
| faktycznie

poniesione koszty i czy zastaly poprawnie wyliczone wedhug prawidlowo okreslonego wspolezynnika?
TAK
CINIE

L INIE DOTYCZY

Jezeli , NIE” prosze o krotki Opis, z czego wynika taka sytuacja?
rachunek z dn. 01.08.2010 r. na kwote brutto 2.000,00 PLN, kwota dot. projektu FOP zostala
wyliczona zgodnie z przyjetg, metodologig - 600,00 PLN.

k) Czy sq dokumenty potwierdzajace koszty upowszechniania i promoc;ji?

TAK
_INIE
_INIEDOTYCZY (wydatki nie byly przewidziane w budzecie projektu)

ezeli ,,TAK” prosze o przedstawienie nazw oraz numerow sprawdzonych w tescie dokumentgw

Faktura VAT nr 2010/03 na kwote 2.000,00 PLN, obstuga public relations, WB 2070.05.01-
2010.05.31.

) Czy sprawdzone dokumenty posiadaty dekrety ksiegowe zgodne z wydrukami  ksiegowymi,
rawidlowe

opisy wskazujgce na zwiazek z projektem FOP oraz potwierdzenia merytoryczne oraz formalno
rachunkowe -

J TAK

INIE

zeli ,NIE” prosze o krétki opis, z czego wynika taka sytuacja?

Czy sprawdzone wydatki zostaly poniesione w okresie uprawnionym?
] TAK
| NIE

zeli ,,NIE” prosze o krotki opis, z czego wynika taka sytuacja?




m) Czy sprawdzone wydatki zostaly potwierdzone dowodami zaplaty?
TAK
[INIE

Jezeli ,,NIE” prosze o krotki opis, z czego wynika taka sytuacja?

|

4. Wklad wlasny

a) Czy sa dokumenty potwierdzajace koszty potwierdzajace wktad wiasny w projekcie?
TAK
[ INIE

Jezeli ,,TAK” prosze o przedstawienie nazw oraz numeréw sprawdzonych w tescie dokumentow,
Faktura VAT 2/2010, obsluga public relations na kwotg brutto 3.000,00 PLN.

b) Czy sprawdzone dokumenty posiadaly dekrety ksiggowe zgodne z wydrukami ksiggowymi,
prawidlowe opisy wskazujace na zwiazek z projektem FOP oraz potwierdzenia merytoryczne oraz
formalno rachunkowe i czy zostaly poniesione w okresie uprawnienia kosztow.

TAK
[ INIE

Jezeli  NIE” prosze o krotki opis, z czego wynika taka sytuacja?

|

¢) Czy sprawdzone wydatki zostaty potwierdzone dowodami zaplaty?
TAK
[ INIE

Jezeli ,NIE” prosze o krotki opis, z czego wynika taka sytuacja?

5. Partnerstwo

a) Czy w projekcie wystepuje partner lub partnerzy?
[ ] TAK
NIE

Jezeli ,,TAK” prosze o przedstawienie nazw instytucji wystgpujacych jako partner,




b) Czy zostaly zawarte umowy z partnerami?
1T TAK
NIE

Jezeli ,TAK” prosze o przedstawienie, czy umowy zawarte sa prawidiowo.

l

¢) Czy platnosci na rzecz partneréw dokonywane byly wg postanowien uméw z nimi zawartych
[]TAK

NIE

Komentarz
Nle dotyczy.

d) Czy partner przestal dokumentacje potwierdzajaca wydatki zwiazane z realizacjg projektu FOP ?
] TAK

NIE

Komentarz (czy dokumenty sq prawidlowo opisane, zatwierdzone, czy potwierdzaja wydatki uprawnione,
czy zawieraja potwierdzenia zaplaty, czy sa wystawione w okresie uprawnienia kosztow itp.).

W przypadku braku dokumentacji prosze o krotki opis, z czego taka sytuacja wynika.

Nie dotyczy.

e) Czy koszty partnera sg prawidlowo przedstawione w ewidencji ksiegowe] beneficjenta?
[1TAK

NIE

Jezeli ,NIE” prosze o krotki opis, z czego wynika taka sytuacja?
Nie dotyczy.

6. Wnioski, konkluzje zalecenia pokontrolne (podac liczbg stwierdzonych uchybien )

W trakcie wizyty monitorujacej Beneficjent udostepnil wszystkie oryginaty dokumentow, o ktore
poproszono. Wszystkie testowane dokumenty posiadaly opisy zgodne z wymogami projektu FOP,
akceptacje pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym.

Nie wnosi sie uwag do analizowanych dokumentow.

Data i podpis/y Pracownika/Pracownikow B/D/P 15.10.2010
przeprowadzajacych WM

Data i podpis Zarzadu FFW/Dyrektora B/Kierownika FUN
D/Kierownika P lub upowaznionego do akceptacji

Pracownika B/D/P 2010 -1p- 18

Blura Rozwo|u Lekelnego i Iffcjatyw Obywalelskich

Data i podpisy o0s6b reprezentujacych monitorowany
podmiot — (akceptacja tresci raportu z WM)




